
Entscheiden  Sie  sich  mit  uns  für  den  ganzheitlichen  Dienst  am  Menschen  im  Marienhaus  Klinikum  Hetzelstift
Neustadt/Weinstraße.

Als Akademisches Lehrkrankenhaus der Universität Mainz verfügt das Marienhaus Klinikum Hetzelstift  in Neustadt an der
Weinstraße über 362 Planbetten mit zehn Hauptfachabteilungen. Ein ambulantes OP-Zentrum, eine Schlaganfalleinheit, ein
Linksherzkathetermessplatz, ein modernes da-Vinci-Roboter-OP-System, eine an das Haus assoziierte Dialysepraxis und vieles
mehr ergänzen unser breit gefächertes Spektrum von Diagnostik und Therapie. Interdisziplinär kooperieren wir in unseren
zertifizierten Zentren wie dem Gefäßzentrum-, dem Brustzentrum und dem Darm- und Beckenbodenzentrum fachübergreifend
mit internen und externen Partnern.

Ausbildung für Kaufleute im Gesundheitswesen
(m/w/d)
01.08.2027 / Apprenticeship

Ihr Engagement ist uns wichtig, deshalb bieten wir Ihnen:
Eine interessante, strukturierte, fundierte Ausbildung sowie persönliche und kompetente Anleitung durch erfahrene
Ausbilder/innen 
individuelle Unterstützung und Förderung durch umfangreiche Praxisbegleitung in den Ausbildungsstätten
Modern ausgestattete Arbeitsplätzen, abwechslungsreiche Ausbildungsinhalte und Entwicklungsmöglichkeiten  
Ein angenehmes Arbeitsklima und Mitarbeit in einem freundlichen Team
30 Urlaubstage pro Jahr und Sonderurlaub zur Prüfungsvorbereitung
Eine attraktive Ausbildungsvergütung auf Basis der Arbeitsvertragsrichtlinien des Deutschen Caritasverbandes (AVR)

Wir wünschen uns:
Einen guten mittleren Schulabschluss (MSA), die Allgemeine Hochschulreife (Abitur) oder einen vergleichbaren
Schulabschluss, z. B. Fachabitur, idealerweise mit wirtschaftlicher Ausrichtung
Interesse an kaufmännischen Zusammenhängen im Gesundheitswesen
Interesse an PC-Arbeiten, insbesondere im Umgang mit den MS Office Programmen Excel, Word und Power Point
Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Freude am respektvollen Umgang mit Menschen, gute Umgangsformen sowie Diskretion
Service- und kundenorientiertes Denken und Handeln sowie Bereitschaft zur Übernahme von Verantwortung
Aufgeschlossenes und freundliches Wesen
Spaß an der Arbeit im Team und an der persönlichen Fortentwicklung
Organisationstalent, Flexibilität, Zuverlässigkeit, Eigeninitiative und Einsatzbereitschaft



Ihre Aufgaben:
Einsatz in verschiedenen kaufmännischen und technischen Abteilungen (z. B. Patientenverwaltung und -aufnahme,
Patientenabrechnung, Öffentlichkeitsarbeit, Finanz- und Rechnungswesen, Personalwesen, IT, Technischer Dienst)
Allgemeine Büro-und Verwaltungstätigkeiten, einschließlich der Bearbeitung und Erledigung der anfallenden Korrespondenz
sowie Terminkoordination
Ausführung allgemeiner kaufmännischer Tätigkeiten
Tatkräftige Unterstützung der Abteilungen, z. B. im Kontakt mit Mitarbeitern des Hauses, Dienstleistern, Patienten und deren
Angehörigen
Planung und Organisation von Verwaltungsvorgängen
Erstellung von Präsentationen
Rechnungs- und Bestellwesen sowie Abrechnung von Leistungen mit diversen Kostenträgern
Überwachung von Zahlungsein- und -ausgängen

Fragen beantwortet Ihnen Frau Cathrin Schwab, Tel. +49 6321 859 8018.

Wir freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung über unser Bewerbungsportal!
Sollten Sie sich per Post oder E-Mail bewerben, werden Ihre Daten standardmäßig digitalisiert und weiterverarbeitet.

Jetzt bewerben

Marienhaus Klinikum Hetzelstift Neustadt/Weinstraße
Stiftstraße 10 • 67434 Neustadt

Weitere Infos unter www.hetzelstift.de

https://hetzelstift.onlyfy.jobs/application/apply/m1qi8za6sydpglazl34y1a1636ciqse
https://www.hetzelstift.de

